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【網路報名操作說明】

步驟一：下載可攜式文件讀取器(Acrobat PDF Reader)

由於應考須知及報名表件均以Acrobat PDF 可攜式文件製作，若您電腦尚未安裝
Acrobat PDF Reader 軟體，請先下載可攜式文件讀取器(Acrobat PDF Reader)進行
安裝，以後使用時，就不必再安裝此軟體了。
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步驟二：選擇所需之考試下載應考須知、考試說明等文件，仔細閱讀。

步驟二之一：選擇您要報考的考試進入報名畫面。

【操作說明】

請點選首頁『我要報名』，選擇您要的考試，將滑鼠游標移至該考試的『應考須知』
直接點選進行查閱或下載列印。
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步驟三：選擇您要的考試開始進入報名的動作，若是您是第一次使用網路報名，則
須登入您個人資料(如姓名、性別、出生年月日、學歷資料、通訊地址)等
資訊；待您報名完成後，再下載繳款單進行繳款，目前提供繳款方式共有2
種，一為「網路信用卡」繳款，二為「便利商店、郵局、銀行或ATM」繳款
請擇一選擇。第一次使用網路報名時，系統會幫您先行註冊，以後再報考
別科考試時，只要用您的身分證字號和註冊時設定的密碼，即可登入進行
考試報名或查詢報名狀態等作業。

步驟三之一：選擇您要報考的考試進入報名畫面

【操作說明】
請點選首頁『我要報名』，選擇您要的考試，用滑鼠點選後方的『我要報名』，進
入報名畫面；或者是直接點選該考試名稱也可進入。
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步驟三之二：應考人網路報名同意書

【操作說明】
請詳閱網路報名同意書，確認無誤後請點選同意。
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步驟三之三：選擇報考類科

【操作說明】
填寫『考試等級』、『類科』、『考區』、『應試資格條款』，並輸入您的
身分證字號之後開始報名。填寫完畢後請按下一步。
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步驟三之四：科別及格制考試選擇新舊案案號

【操作說明】
若該考試為『科別及格制』，應考人可選擇『新案』或『舊案』報考;若您為第一次
報考，請選擇『新案』，若曾經參加過本項考試並已有及格科目者，系統會顯示前
次『有效之舊案案號』，應考人僅需補考仍未及格之應試科目，倘欲放棄之前已及
格之科目則請改選『新案』，並填寫切結書。確認無誤後請點選下ㄧ歩 。
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歩 驟三 之 五：填寫基本資料

【操作說明】
請確實填寫基本資料，以上資料均為應試資格審查之依據。若您的姓名為罕見字集，
在電腦上無法正常顯示，請點選需申請造字。本系統會啟動造字程式，請再輸入您
的姓名，若仍舊無法輸入請下載罕字申請表填寫相關資料，併同報名書表郵寄本部。

※需申請造字用法請詳閱下方下載參考檔案連結。
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歩 驟三 之 六：填寫學歷資料

【操作說明】
〝最高學歷資料〞是指您已取得之最高學歷資格，〝應考學歷資料〞是指您報考時
之學歷情形，若應考學歷與最高學歷相同請點同上按鈕。
點選選擇則會跳出選擇學歷代碼畫面，輸入完畢後請按下一步。

 可輸入『關鍵字』查詢您的學校與科系代碼。打「中」字，再點選查詢可篩選出
中字輩的學校；如中山、中央、中興…等。

將游標選擇在您的學校或系所名稱上，再雙擊滑鼠左鍵，即可填入學校及系所的
欄位。

若均無符合之學校系所名稱請自行在下方之〝其他〞欄位填寫您的學校或系所名
稱。
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歩 驟三 之 七：填寫通訊資料。

【操作說明】
請務必填寫真實的聯絡方式，資料僅供本部寄發入場證及成績單之地址及與您聯絡
的依據；若您沒有Email(電子信箱)，可至yahoo、google、hotmail 等網站申請免
費電子信箱，若忘記密碼時，系統會透過此信箱寄密碼給您。



網路報名操作說明.doc 第 10 頁，共 24 頁

步驟三之八：填寫應試資格

【操作說明】
請填寫應試資格等相關資料，確認無誤後請點選下一步。
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步驟三之九：設定密碼與修改先前之資料

【操作說明】
填寫密碼是為了您查詢報名的資料時，可以保護您資料的安全。並方便您於下次報
名時，系統可以自動帶入上一次報名的資料。
密碼之規則：長度為至少為6碼，至少使用一個字母、一個數字密碼設定範例:
53Moex 先前填寫之資料可在此處作修改，若要修改請點選修改；確認無誤後請點
選下一步。
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步驟三之十：再次確認

【操作說明】
請您再次確認報名資料是否正確，並再次輸入您的出生年月日與考區資料(如藍框)
若要修改請按上一步；若您想取消本次報名請按取消報名。確認無誤後請點選存檔。
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步驟三之十一：選擇繳款方式

【操作說明】
分為『網路信用卡』與『便利商店、郵局、銀行或ATM』兩種繳款方式，請選擇您要
的繳款方式後按確定。
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1. 使用『網路信用卡』繳款：
輸入您的『信用卡卡號』、『信用卡背面末三碼』以及『有效截止月年』等數字。
確認無誤後請點選確認付款confirm to pay，若繳款成功則會出現信用卡繳款
結果之成功畫面，請點選列印繳款訊息並將此繳款單據黏貼於報名履歷表背
面，以供查核。
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2. 『便利商店、郵局、銀行或ATM』繳款：
請詳讀繳款注意事項，確認無誤後，請點選列印繳款單，並攜帶前往『便利商
店、郵局、銀行或ATM』繳款，繳款完成後將收據黏貼於報名履歷表背面，以供
查核。
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步驟四：如何重印「繳款單」？或是個人報名資料當時填錯了，如何修改？如何查
詢自己報名的資訊及現在的繳款狀況？如何取消報名？

狀況一：如何重印「繳款單」?
說明：請您先到【應考人專區】登錄您的帳號與密碼後至【列印繳款單】Ü 【請選

擇繳款方式】即可改用『網路信用卡』或再重印繳款單至『便利商店、郵局、
銀行或ATM』繳款。
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狀況二：個人報名資料當時填錯了，怎樣才能修改？

說明：請您點選【應考人專區】輸入您的身分證號碼及密碼，再點選左方的【報名
狀態查詢】點選畫面上的該考試的「報名序號」即可進入您的個人資料檔
進行修改，不過記得修改完一定要點選存檔，系統才會將您的資料更新。

※ 注意：
1、若您欲修改報名資料請於報名完成後〝24 小時內〞修改完成。
2、當「繳款狀態」為〝已繳款〞後，就不能註銷報名！
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狀況三：如何查詢自己報名的狀態及目前的繳款狀況？

說明：請您點選【應考人專區】填寫您的身分證號碼及密碼，登入後，再點選左方
的【報名狀態查詢】，選到該考試紀錄即可查到「繳款狀態」、「審查狀況」、
等狀態。

※當考選部收到您的報名書表時「審查狀況」將改為「審查中」，於審查完成後再修改為

「審查合格」、「暫准報名」、「審查不合格」、「補件中」等狀態。
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狀況四：如何取消報名？

說明：請您點選【應考人專區】填寫您的身分證號碼及密碼，登入後，再點選左方
的【報名狀態查詢】，選到該考試報名記錄的『取消報名』，系統會將該筆狀態
改為〝已註銷〞。

※ 注意：當「繳款狀態」為〝已繳款〞後，就不能註銷報名！
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步驟五：報名完畢

此時您可到【應考人專區】Ü 【下載報名書表】進行下載，在開啟報名書表時，將
提示您輸入密碼，請您輸入您於報名時設定的密碼，才可開啟；開啟後，列印報名
書表併同相關應考資格證明文件寄回考選部，即完成報名。
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